Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave

Klasa: 007-04/26-01/58
Urbroj: 2196-44-26-01

U Vukovaru --. kolovoza 2026.



Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16., 114/22.
1 48/26.; u daljnjem tekstu: ZJN 2016) i ¢lanka 47. stavak 1. tocka 3. Statuta Srednje strukovne
Skole Marko Babi¢, skolski odbor Srednje strukovne Skole Marko Babi¢ na sjednici odrzanoj
dana --. kolovoza 2026. godine,

donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) ureduju se pravila, uvjeti 1 postupci jednostavne nabave robe, usluga i radova
za potrebe javnog narucitelja Srednja strukovna Skola Marko Babi¢ (u daljnjem tekstu:
Narucitelj).

Clanak 2.

(1) Jednostavna nabava je nabava robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost nabave, bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 50.000,00 eura te nabava radova ¢ija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava).

(2) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u planu nabave.
Izracunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza
na dodanu vrijednost (PDV), ukljucujuc¢i sve opcije 1 moguca obnavljanja ugovora
odnosno narudZbenica.

(3) Na postupke jednostavne nabave propisane ovim Pravilnikom ne primjenjuje se Zakon
0 javnoj nabavi, osim:

— Clanka 15. ZIN 2016 koji je integriran u Pravilnik i

— Onih dijelova i ¢lanaka ZJN 2016 na ¢iju se primjenu izriito poziva u ovom
Pravilniku,

— Na znacenje pojmova navedenih u ovom Pravilniku na odgovaraju¢i nain se
primjenjuju znacenja pojmova iz ZJN 2016.

Clanak 3.
(1) Ovim se Pravilnikom, sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine”,
broj 120/16., 114/22. i 48/26; dalje: ZJN 2016) ureduju pravila:

a. o poStivanju nacela javne nabave iz ¢lanka 4. ZJN 2016 i sprjecavanju,
prepoznavanju i uklanjanju sukoba interesa sukladno odredbama ¢lanaka 75. do
83. ZJN 2016;

b. o osiguranju pravne zaStite gospodarskim subjektima, i to putem prigovora
¢elniku tijela odnosno ravnatelju ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00
eura

c. o mogucnosti primjene elektronic¢kih sredstava komunikacije za nabave ¢ija je
procijenjena vrijednost do 15.000,00 eura.



Clanak 4.

(1) Elektroni¢kim sredstvima komunikacije, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se:

Elektronicki oglasnik javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH)
modul jednostavna nabava, Internet (portal Narucitelja, odnosno njegova internetska
stranica) i elektroniCka posta.

(2) Nacin i moguénosti primjene elektronickih sredstava komunikacije iz ¢lanka 3. stavka

1. tocke c) ovog Pravilnika, Narucitelj je obvezan odrediti u dokumentaciji o nabavi u
svakom postupku jednostavne nabave. Ukoliko se u postupku jednostavne nabave ne
sastavlja dokumentacija o nabavi, narucitelj ¢e prihvatiti ponude pristigle elektronickim
sredstvima komunikacije pod istim uvjetima kao 1 ponude pristigle putem ovlastenog
pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovaraju¢e kurirske sluzbe, neposredno,
telefaksom ili njihovim kombiniranjem s elektronickim sredstvima. Ukoliko tijekom
postupka jednostavne nabave iz ovog stavka Pravilnika pristignu dvije ili viSe ponuda s
istom cijenom, razli¢itim sredstvima i na¢inima dostave, Narucitelj ¢e odabrati ponudu
koja je zaprimljena ranije, neovisno o nacinu dostave.

Clanak 5.

(1) U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku, Narucitelj je

obvezan postivati osnovna nacela javne nabave (nacelo slobode kretanja robe, nacelo
slobode poslovnog nastana i nacela slobode pruzanja usluga), kao 1 nacela koja proizlaze
iz navedenih nacela (nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo
zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti).

(2) Narucitelj ¢e primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omogucuje

uc¢inkovitu nabavu robe, usluga i radova, kao i ekonomic¢no trosenje javnih sredstava.

(3) Gospodarski subjekt je obvezan tijekom izvrSenja ugovora o jednostavnoj nabavi

pridrzavati se primjenjivih obveza u podrucju prava okolisa, socijalnog i radnog prava,
ukljucujuéi kolektivne ugovore, a osobito obvezu isplate ugovorene place, ili odredaba
medunarodnog prava okoli$a, socijalnog i radnog prava navedenim u Prilogu XI. ZJN
2016.

(4) Narucitelj je obvezan raskinuti ugovor o jednostavnoj nabavi i izdanu narudzbenicu

1)

ukoliko utvrdi da se gospodarski subjekt s kojim je sklopljen ugovor ili kojemu je izdana
narudzbenica ne pridrzava svojih obveza iz stavka 3. ovog ¢lanka Pravilnika.

Clanak 6.
U provedbi postupaka nabave iz ovog Pravilnika, obavezno je primjenjivati i druge
vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih zakona te opcih i posebnih akata Narucitelja.

Clanak 7.
Ovaj Pravilnik ¢e Narucitelj, nakon njegovog stupanja na snagu, objaviti na svojim
internetskim stranicama: https://web-arhiva.skole.hr/ss-markobabic-vu/index.html i
uciniti dostupnim u EOJN RH, sukladno pravilima EOJN RH.



https://web-arhiva.skole.hr/ss-markobabic-vu/index.html

Clanak 8.
(1) Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, koriste se
neutralno i odnose se jednako na muski i Zenski spol.

PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 9.

(1) Narucitelj donosi Plan nabave za kalendarsku godinu. U Planu nabave navode se svi
predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 5.000,00 eura (bez
PDV-a).

(2) Plan nabave Narucitelja za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i
dopune, donosi ravnatelj sukladno prethodno pribavljenim prijedlozima organizacijskih
jedinica i nositelja planiranja Naruditelja.

(3) Plan nabave za kalendarsku godinu, kao i sve njegove kasnije izmjene i dopune,
Narucitelj objavljuje u EOJN RH.

(4) Ravnatelj koordinira poslove pripreme plana nabave i svih njegovih izmjena i dopuna,
te obavlja poslove objave plana nabave i svih njegovih izmjena i dopuna u EOJN RH.

(5) Sve izmjene i dopune Plana nabave Naruditelj je obvezan objaviti u roku od 8 dana od
dana njihovog donosenja.

3. 1ZUZECA ZA UGOVORE O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 10.
(1) Ovaj Pravilnik se ne primjenjuje na ugovore o jednostavnoj nabavi (izuzeéa) za
predmete nabave definirane u ¢lanku 30. ZJN 2016 na koje se primjenjuje izuzece od
postupaka javne nabave.

4. REZERVIRANI UGOVORI

Clanak 11.
(1) Narucitelj moze rezervirati pravo sudjelovanja u postupcima jednostavne nabave za:

- zaStitne radionice

- gospodarske subjekte ¢iji je osnovni cilj druStvena i profesionalna integracija
osoba s invaliditetom

- gospodarske subjekte Ciji je osnovni cilj druStvena i profesionalna integracija
osoba u nepovoljnom poloZzaju, ili

- mozZze odrediti za takve ugovore da se izvrSavaju u kontekstu zasti¢enih programa
zapoSljavanja.

(2) U slucaju iz stavka 1. ovoga ¢lanka, najmanje 51 % zaposlenih osoba u tim radionicama,
gospodarskim subjektima ili programima predstavljaju radnici koji su osobe s
invaliditetom ili radnici u nepovoljnom poloZzaju.

(3) Narucitelj mora u dokumentaciji 0 nabavi naznaciti da se dodjeljuje rezervirani ugovor
sukladno ovome ¢lanku.



(4) Subjekt iz stavka 1. ovoga ¢lanka mora dokazati da udovoljava uvjetima iz stavka 2.
ovoga Clanka upisom u odgovarajuci registar, potvrdom nadleznog tijela ili na drugi
prikladan nacin.

(5) Iznimno, subjekti iz stavka 1. ovoga ¢lanka za koje je rezervirano pravo sudjelovanja u
postupcima jednostavne nabave mogu najvise 20 % vrijednosti rezerviranog ugovora
dati podugovarateljima koji ne ispunjavaju uvjete propisane istim stavkom.

5. TAINOST PODATAKA

Clanak 12.
(1) Gospodarski subjekt u postupku jednostavne nabave smije na temelju zakona, drugog
propisa ili opéeg akta odredene podatke oznaciti tajnom, ukljuc¢ujuci tehnicke ili
trgovinske tajne te povjerljive znacajke ponuda.

(2) Na tajnost podataka u postupcima jednostavne nabave iz ovog Pravilnika se na
odgovaraju¢i nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi koji ureduju podrucje
tajnosti podataka.

(3) Ako Narucitelj tijekom postupka jednostavne nabave gospodarskim subjektima
Namjerava staviti na raspolaganje podatke o mreznim i informacijskim sustavima
kojima se sluzi u svom poslovanju ili u pruzanju svojih usluga, kao i informacije o
mjerama za zasStitu i sprjeCavanje incidenata, a sve sukladno propisima o kibernetickoj
sigurnosti, moze u dokumentaciji o nabavi odrediti uvjete pristupa tim podacima radi
njihove zasStite 1 koriStenja tijekom konkretnog postupka nabave, postupku rjesavanja
prigovora, te tijekom izvrSenja predmetnog ugovora o jednostavnoj nabavi.

6. SUKOB INTERESA

Clanak 13.

(1) Narucitelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uéinkovito sprijeci, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trziSnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) U ovom se Pravilniku, na sukob interesa primjenjuju odredbe ¢lanaka 75. do 83. ZJN
2016.

(3) Gospodarskim subjektom s kojim narucitelj moze biti u sukobu interesa smatra se
ponuditelj, ¢lan zajednice ponuditelja, podugovaratelj i drugi subjekt na kojeg se
ponuditelj oslanja.

Clanak 14.

(1) Predstavnici narucitelja obvezni su potpisati Izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba
interesa (dalje: Izjava). U Izjavu su predstavnici narucitelju obvezni ukljuciti one
gospodarske subjekte za koje imaju saznanja u vrijeme sastavljanja lzjave.

(2) Predstavnici narucitelja obvezni su Izjavu azurirati bez odgadanja ako nastupe
promijene.



(3) Narucitelj je obvezan na temelju izjava svojih predstavnika:

a) na svojim internetskim stranicama, https://web-arhiva.skole.hr/ss-markobabic-
vu/index.html, objaviti popis gospodarskih subjekata s kojima je ¢elnik te ¢lanovi
upravnog, upravljackog i nadzornog tijela narucitelja ili s njim povezane osobe u
sukobu interesa ili obavijest da takvi subjekti ne postoje te ih azurirati bez
odgadanja ako nastupe promjene, i

b) u pozivu na dostavu ponuda za pojedini postupak jednostavne nabave navesti
popis gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici narucitelja iz ¢lanka 76.
stavak 2 ZJN 2016 i s njima povezane osobe u sukobu interesa ili navesti da takvi
subjekti ne postoje.

(4) U postupcima jednostavne nabave za koje postoji obveza provodenja kroz modul
jednostavne nabava u EOJN RH, u dokumentaciji o nabavi za pojedini postupak navest
¢e se popis gospodarskih subjekata s kojima su predstavnici narulitelja u sukobu
interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

(5) U postupcima jednostavne nabave za koje ne postoji obveza provodenja kroz modul
jednostavne nabave u EOJN RH, zabranjuje se slanje poziva gospodarskim subjektima
za koje je na temelju izjava predstavnika narucitelja utvrdeno postojanje sukoba interesa
predstavnika narucitelja. Utoliko narucitelj u pozivu na dostavu ponude nije duzan
navoditi popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik narucitelja u sukobu
interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

(6) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenica sklopljeni protivno odredbama ovoga
Pravilnika, koje se odnose na sukob interesa su nistetni.

Clanak 15.

(1) Predstavnik narucitelja iz ¢lanka 76. stavak 2. tocke 2. 3. 4.15. ZJN 2016 obvezan je
odmah po saznanju, a najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa,
izuzeti se iz provedbe postupka jednostavne nabave te o tome obavijestiti ravnatelja.

(2) U situaciji iz stavka 1. ovoga ravnatelj osigurava da predstavnik narucitelja prestane sa
svim aktivnostima u postupku jednostavne nabave, odreduje drugu osobu
predstavnikom narucitelja koja preuzima aktivnosti izuzetog predstavnika u postupku
jednostavne nabave te osigurava da prethodno sudjelovanje izuzetog predstavnika ne
ugrozava daljnji tijek istog postupka.

(3) U slu¢aju sukoba interesa ravnatelja, kao iu slu¢aju sukoba interesa ostalih predstavnika
narucitelja ¢ije izuzimanje iz provedbe postupka nabave nije moguce ili se izuzimanjem
iz stavka 1. ovoga Clanka ne moze odgovarajuce otkloniti sukob interesa, a nakon
odbijanja takve ponude ne preostane niti jedna valjana ponuda, ponistit ¢e se postupak
jednostavne nabave.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 16.
(1) Postupak jednostavne nabave pokrece nadlezni voditelj ili nositelj planiranja za nabavu
robe, usluga ili radova iz djelokruga njegova rada, podnoSenjem Zahtjeva za nabavu,
sukladno planiranim financijskim sredstvima.

(2) Postupak jednostavne nabave pokrece se nakon $to su osigurana financijska sredstva za
realizaciju nabave. Financijska sredstva za nabavu se osiguravaju:


https://web-arhiva.skole.hr/ss-markobabic-vu/index.html
https://web-arhiva.skole.hr/ss-markobabic-vu/index.html

Usvajanjem financijskog plana Narucitelja i donosenjem Drzavnog proracuna RH;
temeljem sklopljenih ugovora s drugim investitorima ili naruéiteljima;

temeljem odgovarajucih odluka o koriStenju vlastitih prihoda.

(3) Iznimno, postupak jednostavne nabave s ciljem sklapanja okvirnog sporazuma moze se
pokrenuti i provesti, te se okvirni sporazum moze sklopiti i ako nisu osigurana sredstva
za nabavu sukladno odredbi stavka 2. ovog ¢lanka Pravilnika, ukoliko:

Je predvideno sklapanje okvirnog sporazuma koji ne obvezuje na sklapanje ugovora
ili izdavanje narudzbenice ili

Je predvideno sklapanje okvirnog sporazuma koji obvezuje na sklapanje ugovora
ili izdavanje narudZbenice, koji se sklapa na vise godina, a u godini u kojoj se sklapa
predvidena je realizacija okvirnog sporazuma i u narednim godinama za koja jo§
nisu osigurana sredstva za nabavu.

Clanak 17.

(1) Narucitelj, u pravilu, provodi analizu trzista u svrhu odredivanja predmeta nabave,
prikupljanja podataka za izradu plana nabave ili izmjena plana nabave i pripreme nabave
i informiranja gospodarskih subjekata o svojim planovima i zahtjevima u vezi s
nabavom.

(2) Analiza trziSta obuhvaca prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim
subjektima koji sudjeluju na trziStu, aktualnim uvjetima na trziStu te drugim
okolnostima koje utjecu na izradu plana nabave i uvjete nabave.

(3) Informacije prikupljene analizom trziSta ne smiju se interpretirati na na¢in da imaju za
posljedicu narusavanje trziSnog natjecanja ili krSenje nacela zabrane diskriminacije 1
transparentnosti.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 18.

(1) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:

a)

b)

izravno ugovaranje — postupci nabave robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena
vrijednost nabave manja ili jednaka 15.000,00 eura.

ograni¢eno prikupljanje ponuda — postupci nabave roba i usluga, ¢ija je
procijenjena vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura, a manja ili jednaka
25.000,00 eura, te radova €ija je procijenjena vrijednost nabave veca od 15.000,00
eura, a manja ili jednaka 45.000,00 eura.

c) javno prikupljanje ponuda — postupci nabave robe i usluga, ¢ija je procijenjena

vrijednost nabave veéa od 25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura, te nabave
radova ¢ija je procijenjena vrijednost nabave ve¢a od 45.000,00 eura, a manja od

100.000,00 eura.



. PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE [IZRAVNIM
UGOVORANJEM

Clanak 19.

(1) Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem je postupak u kojemu Narucitelj
odabire jednog gospodarskog subjekta za nabavu robe, radova ili usluga, od kojega trazi
dostavu ponude sukladno svojim potrebama.

(2) Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem zapocinje slanjem upita za dostavu
ponude ili zaprimanjem ponude ukoliko zaprimanju ponude nije prethodila dostava
upita.

(3) Postupak jednostavne nabave izravnim ugovaranjem provodi se izdavanjem
narudZbenice odnosno sklapanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru na temelju prikupljene ponude, sukladno planiranim financijskim
sredstvima i potrebama Narucitelja.

(4) Izravno ugovaranje provodi se za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena
vrijednost nabave manja ili jednaka 15.000,00 eura.

(5) Zahtjev za nabavu se podnosi ravnatelju najkasnije 10 dana prije planiranog datuma
sklapanja ugovora ili 5 dana prije planiranog datuma izdavanja narudzbenice, osim kada
postoje opravdani razlozi za zurno sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice.

(6) Zahtjevu za nabavu voditelj programa / aktivnosti / nositelj planiranja prilaze:

— Ponudu gospodarskog subjekta koja moze biti prikupljena elektronickim sredstvima
komunikacije (mailom), neposredno, putem ovlastenog davatelja postanskih usluga,
druge odgovarajuce kurirske sluzbe odnosno na drugi dokaziv nacin;

— posebni uvjeti za izvrSenje ugovora ili izdavanje narudzbenice, ako je primjenjivo
(mjesto izvrSenja, rokovi izvrSenja, opis predmeta nabave, troskovnicke stavke,
uvjeti placanja, autorska prava i druge specificnosti nuzne za sklapanje ugovora ili
izdavanje narudzbenice), ako isti nisu navedeni u ponudi gospodarskog subjekta.

(7) Zahtjev za nabavu odobrava ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

(8) Odobrenjem Zahtjeva za nabavu ravnatelj ili osoba koju on ovlasti odobrava sklapanje
ugovora ili izdavanje narudzbenice u skladu sa Zahtjevom za nabavu i priloZzenom
ponudom.

(9) Nakon odobrenja Zahtjeva za nabavu sklapa se ugovor s odabranim ponuditeljem ili se
izdaje narudzbenica, ovisno o predmetu nabave.

(10) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenicu potpisuje ravnatelj ili osoba koju on
ovlasti.

(11) Originalni primjerak ugovora se gospodarskom subjektu dostavlja putem ovlastenog
davatelja postanskih usluga, kurirskom sluzbom ili neposredno, dok se narudZbenica
dostavlja gospodarskom subjektu putem e-maila.

(12) Postupak jednostavne nabave provode imenovani ¢lanovi stru¢nog povjerenstva za
jednostavnu nabavu, sukladno odredbama ovog Pravilnika.

(13) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.



10. OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 20.

(1) Ogranic¢eno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu Naruditelj,
u modulu jednostavne nabave EOJN RH poziva najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta
po vlastitom izboru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u
Pozivu na dostavu ponuda. U tom slu¢aju ponudu mogu podnijeti samo oni gospodarski
subjekti kojima Narucitelj dostavi Poziv na dostavu ponuda putem EOJN RH. Narucitelj
moze, osim pozivanja minimalno tri gospodarska subjekta, Poziv na dostavu ponuda
javno objaviti u modulu jednostavna nabave u EOJN RH. U tom slucaju svaki
zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti svoju ponudu i sve pristigle ponude
se uzimaju u obzir pod istim uvjetima.

(2) Ograniceno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost nabave veé¢a od 15.000,00 eura, a manja ili jednaka 25.000,00 eura, te za
nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura, a manja
ili jednaka 45.000,00 eura.

(3) Zahtjev za nabavu se podnosi ravnatelju najkasnije 30 dana prije planiranog datuma
sklapanja ugovora ili 20 dana prije planiranog datuma izdavanja narudzbenice, osim
kada postoje opravdani razlozi za zurno sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice.

(4) Zahtjevu za nabavu se prilazu:

troSkovnik;

prijedlog kvalitativnih kriterija za odabir gospodarskog subjekta (razlozi
iskljucenja, uvjeti sposobnosti, norme osiguranja kvalitete i upravljanja okoliSem,
te dokazi i starost dokaza), ako je primjenjivo;

prijedlog kriterija za odabir ponude s relativnim ponderima za svaki pojedini kriterij,
ako se osim cijene primjenjuju i neki drugi kriteriji kvalitete za odabir ponude;
podatke 0 najmanje tri gospodarska subjekta kojima se namjerava uputiti Poziv na
dostavu ponuda (naziv, adresa, OIB, mail) ili navod da se Poziv na dostavu ponuda
javno objavi u modulu jednostavna nabava u EOJN RH;

posebni uvjeti za izvrSenje ugovora/narudzbenice (mjesto izvrsenja, rok izvrSenja,
opis predmeta nabave, uvjeti placanja, i druge specifi¢nosti nuzne za sklapanje
ugovora ili izdavanje narudZzbenice),

obrazlozenje za primjenu izuzeca iz ¢lanka 22. ovog Pravilnika, ako je primjenjivo.

(5) Zahtjev za nabavu odobrava ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

(6) Rok za dostavu ponuda se odreduje u Pozivu na dostavu ponuda.

(7) Postupak jednostavne nabave provode c¢lanovi struénog povjerenstva imenovani
Odlukom sukladno ovom Pravilniku.

(8) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

11. JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 21.

(2) Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu, na temelju javno
objavljenog Poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavna nabava u EOJN RH, svaki
zainteresirani gospodarski subjekt moZze podnijeti svoju ponudu. Osim javne objave



poziva, Narucitelj moze, dodatno, poziv na dostavu ponuda dostaviti jednom ili viSe

gospodarskih subjekata po vlastitom izboru.

(2) Javno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost nabave veéa od 25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura, te nabavu radova
¢ija je procijenjena vrijednost nabave veca od 45.000,00 eura, a manja od 100.000,00
eura.

(3) Zahtjev za nabavu se podnosi ravnatelju najkasnije 30 dana prije planiranog datuma
sklapanja ugovora ili 25 dana prije planiranog datuma izdavanja narudzbenice, osim
kada postoje opravdani razlozi za zurno sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenice.

(4) Zahtjevu za nabavu se prilazu:

— troskovnik;

— prijedlog kvalitativnin kriterija za odabir gospodarskog subjekta (razlozi
iskljucenja, uvjeti sposobnosti, norme osiguranja kvalitete i upravljanja okoliSem,
te dokazi i starost dokaza), ako je primjenjivo;

— prijedlog kriterija za odabir ponude s relativnim ponderima za svaki pojedini kriterij,
ako se osim cijene primjenjuju i neki drugi kriteriji kvalitete za odabir ponude;

— podatke o gospodarskim subjektima kojima se dodatno uz javnu objavu, namjerava
uputiti Poziv na dostavu ponuda (naziv, adresa, OIB, mail), ako je primjenjivo;

— posebni uvjeti za izvrSenje ugovora/narudzbenice (mjesto izvrsenja, rok izvrSenja,
opis predmeta nabave, uvjeti placanja, i druge specificnosti nuzne za sklapanje
ugovora ili izdavanje narudzbenice),

— obrazlozenje za primjenu izuzeca iz Clanka 22. ovog Pravilnika, ako je primjenjivo.

(5) Zahtjev za nabavu odobrava ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

(6) Rok za dostavu ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda.

(7) Ponuda se obavezno dostavlja putem EOJN RH i te mora biti u skladu s uvjetima i
zahtjevima navedenima u Pozivu na dostavu ponuda.

(8) Ponude zaprimljene na temelju javne objave Poziva na dostavu ponuda i na temelju
Poziva na dostavu ponuda dostavljenom konkretnom gospodarskom subjektu, imaju
jednaki status u postupku pregleda i ocjene ponuda (uzimaju se u obzir pod istim
uvjetima).

(9) Postupak jednostavne nabave provode imenovani ¢lanovi struénog povjerenstva za
jednostavnu nabavu, sukladno odredbama ovog Pravilnika.

(10) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

12. 1ZNIMKE OD PRAVILA PROVODENJA OGRANICENOG PRIKUPLJANJA
PONUDA | JAVNOG PRIKUPLJANJA PONUDA

Clanak 22.

(1) Iznimno od ¢lanka 20. i ¢lanka 21. ovog Pravilnika, naruditelj nije obvezan provesti
postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN
RH, odnosno dostavom poziva na dostavu ponuda na adrese minimalno tri gospodarska
subjekta putem modula jednostavna nabava u EOJN RH ve¢ ga provodi slanjem poziva
na dostavu ponuda u modulu jednostavna nabava u EOJN-a na adresu jednog
gospodarskog subjekta po vlastitom izboru:



a. ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni
uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b. ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti
samo odredeni gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela
ili umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt ili

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljuujuéi prava
intelektualnog vlasnistva

c. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1 ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u
modulu jednostavne nabave EOJN RH.

13. PROVEDBA OGRANICENOG PRIKUPLJANJA PONUDA | JAVNOG

PRIKUPLJANJA PONUDA

Clanak 23.

(1) Prije pokretanja postupka ograni¢enog prikupljanja ponuda i javnog prikupljanja
ponuda, ravnatelj donosi Odluku o imenovanju stru¢nog povjerenstva za provedbu
postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Stru¢no povjerenstvo), koje mora imati
najmanje tri ¢lana, od kojih najmanje jedan ¢lan mora imati vazeci certifikat u podruc¢ju
javne nabave.

(2) Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Naruditelja i ne mogu
istovremeno biti odgovorne osobe za pracenje izvrSenja ugovora ili narudzbenice u
istom postupku jednostavne nabave.

(3) Struéno povjerenstvo provodi postupak jednostavne nabave S§to osobito ukljucuje:
provjeru Zahtjeva za nabavu, pripremu Poziva na dostavu ponuda, slanje poziva na
dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave u EOJN RH, otvaranje ponuda te
postupak pregleda i ocjene ponuda, kreiranje Zapisnika o otvaranju ponuda, Zapisnika
0 pregledu i ocjeni ponuda, Odluke o odabiru ili Odluke o poniStenju.

(4) Clanovi stru¢nog povijerenstva su odgovorni da se postupak jednostavne nabave
odgovaraju¢e dokumentira.

(5) Postupak ograni¢enog prikupljanja ponuda zapo¢inje danom dostave Poziva na dostavu
ponuda putem EOJN RH modul jednostavna nabava, dok postupak javnog prikupljanja
ponuda zapocinje danom javne objave Poziva na dostavu ponuda u EOJN RH modul
jednostavna nabava.

(6) Dokumentacija o nabavi se izraduje u EOJN RH prema pravilima EOJN RH, a dodatno
se prilazu 1 dodatni dokumenti (obavezno troskovnik i prema potrebi drugi dokumenti
poput tehnicke specifikacije, prijedlog ugovora i drugo).

(7) U dokumentaciji o nabavi sukladno uputama iz EOJN RH modul jednostavna nabava
navode se:

— naziv i opis predmeta nabave,



— procijenjena vrijednost nabave,

— glavno mjesto izvrSenja, NUTS kod i trajanje ugovora,

— podatak o tome je li nabava povezana s projektom ili programom financiranim iz
fondova EU,

— Kkriteriji za odabir ponude

— kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (a/p)

— elementi ponude (dokumenti) koje narucitelj ocekuje da ¢e gospodarski subjekti
dostaviti.

(8) Rok za dostavu ponuda se odreduje u Pozivu na dostavu ponuda i ne smije biti krac¢i od
10 dana od dostave Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima kod
ograni¢enog postupka, odnosno 15 dana od javne objave Poziva na dostavu ponuda u
modulu jednostavna nabave EOJN RH.

(9) Iznimno, ako Zurna situacija propisno opravdana od strane naruditelja ¢ini neprakti¢nim
rok iz stavka (8) ovog ¢lanka, narucitelj moze odrediti kraéi rok za dostavu, ali ne kraci
od 7 (sedam) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, odnosno od dana javne
objave poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavna nabava u EOJN RH.

(10) Kriterij za odabir ponude moze biti:
— Cijena ponude
— Cijena ponude i kvaliteta
— Trosak i kvaliteta.

U slucaju koriStenja kriterija kvalitete, primjenjuju se parametri i ugradene formule
odredeni u sustavu EOJN RH. Narucitelj moze koristiti 1 ru¢no rangiranje, pri ¢emu
samostalno definira formulu. Ako je odabran Kriterij cijena ponude, rangiranje je uvijek
automatsko i provodi ga sustav.

(11) Narugitelj u svakom postupku jednostavne nabave odreduje usporeduje li cijene ponuda
s ili bez PDV-a.

(12) Ako je jedan od kriterija odabira ponude kvaliteta, mogu se koristiti i drugi Kriteriji
povezani s predmetom nabave kao $to su: tehni¢ke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, rok isporuke ili rok
izvrSenja, jamstveni rok, organizacija, kvalifikacije 1 iskustvo osoblja angaziranog na
izvrSenju odredenog ugovora ako kvaliteta angaziranog osoblja moze znacajno utjecati
na razinu uspjesnosti izvrSenja ugovora i dr.

(13) Za odabir ponude dovoljna je jedna valjana ponuda.

(14) Valjana je ona ponuda koja udovoljava svim uvjetima i zahtjevima navedenima u
Pozivu na dostavu ponuda.

(15) Naruditelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave na odgovarajuéi nacin, u
slu¢ajevima propisanima ¢lankom 298. stavkom 1. ZIN 2016.

Clanak 24.
(1) Ponude se dostavljaju putem modula jednostavna nabava u EOJN RH, na isti na¢in na
koji je dostavljen i/ili javno objavljen poziv na dostavu ponuda.
(2) Ponude moraju biti dostavljene najkasnije do krajnjeg roka za dostavu ponuda
navedenom u Pozivu na dostavu ponuda.
(3) Dio ponude, dostavljen odvojeno od elektronicke ponude, koji je dostavljen u pisarnicu
Narucitelja nakon isteka roka za dostavu ponuda, ne upisuju se u Upisnik o zaprimanju



ponuda te se neotvoreni vraca posiljatelju bez odgode, a isto se navodi u Zapisniku 0
otvaranju ponuda. Ponude pristigle na drugi na¢in osim kroz modul jednostavne nabave
u EOJN RH se nece uzimati u obzir.

(4) Otvaranje ponuda nije javno kod ogranic¢enog prikupljanja ponuda. Otvaranje ponuda
moze biti javno kod javnog prikupljanja ponuda, ako to narucitelj odredi u
dokumentaciji o nabavi. Ukoliko je narucitelj odredio da ¢e u postupku jednostavne
nabave otvaranje ponuda biti javno, na odgovarajuéi na¢in se primjenjuju odredbe ZJN
2016 i Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave kojima
se regulira javno otvaranje ponuda. Odredbe o javnom otvaranju ponuda naruditelj je
obvezan odrediti u Dokumentaciji o nabavi.

(5) Sustav EOJN RH automatski otvara ponude po isteku roka za njihovu dostavu, bez
potrebe za intervencijom narucitelja, 1 pritom generira zapisnik o otvaranju ponuda. U
slucajevima kada narucitelj zahtijeva dostavu dijelova ponude fizickim putem (npr.
jamstva ili uzorci), sustav otvara samo elektronicke dijelove ponuda, dok naruditel;
evidentira pristigle fizicke dijelove u zapisniku generiranom u sustavu EOJN RH.
Ponude u tom sluc¢aju otvara stru¢no povjerenstvo, pri cemu otvaranju ponuda mora biti
nazocan najmanje jedan ¢lan Stru¢nog povjerenstva. Nakon $to EOJN RH izvrsi
otvaranje ponuda, nije moguée naknadno podnositi ponude niti produziti rok za
otvaranje.

(6) Nakon otvaranja ponuda Stru¢no povjerenstvo provodi postupak pregleda i ocjene
ponuda iskljucivo kroz sustav EOJN RH. Proces Pregleda i ocjene ponuda ukljucuje
sljedece korake:

- Provjeru dostave i valjanosti jamstva za ozbiljnost ponuda (ako je propisano).

- Provjeru osnova za iskljuc¢enje gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju).

- Provjeru kriterija za odabir gospodarskog subjekta (ako se primjenjuju).

- Provjeru konacne valjanosti ponude.

- Eventualne korekcije cijene ili vrijednosti kriterija, uz obavezno obrazloZenje.

- Rangiranje najpovoljnije ponude iz dokumentacije o nabavi.

- Narucitelj moze navesti i druge podatke koje smatra vaznima u postupku pregleda
i ocjene.

Rezultat pregleda i ocjene ponuda je zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda, koji se

objavljuje zajedno s odlukom o odabiru/ponistenju u EOJN RH modul jednostavna

nabava.

(7) Tijekom pregleda i ocjene ponuda, naruditelj isklju¢ivo komunicira s gospodarskim
subjektima koji su podnijeli ponudu putem e-Sanduci¢a na EOJN RH. Za potrebe
objaSnjenja, upotpunjavanja, dopune ponude, objaSnjenja izuzetno niske ponude,
ispravka raCunske pogreske, dostave aZuriranih popratnih dokumenata i1 drugoga
Stru¢no povjerenstvo odreduje ponuditelju primjereni rok, koji ne moze biti kraci od tri
radna dana od dostave zahtjeva.

(8) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda potpisuju ovlasteni predstavnici Narucitelja koji su
obavili pregled i ocjenu ponuda, a koji su imenovani Odlukom o imenovanju stru¢nog
povjerenstva. Ukoliko neki od ¢lanova stru¢nog povjerenstva odbije potpisati Zapisnik
o pregledu i ocjeni ponuda ili je opravdano odsutan, o navedenim okolnostima se
sastavlja zabiljeska koja se prilaze Zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda.



Clanak 25.

(1) Nakon zavrSetka pregleda i ocjene ponuda, narucitelj donosi odluku o odabiru ponude
ili odluku o ponistenju, koju javno objavljuje u EOJN RH. Odluke se generiraju putem
sustava EOJN RH i objavljuju nepotpisane. Narucitelj u sustav pohranjuje potpisanu
odluku koja se objavljuje javno. Prilikom objave odluke o odabiru, naruditelj je duzan
objaviti i generirani zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda. U slucaju da narucitelj
ponistava postupak bez provodenja pregleda i ocjene ponuda, objavljuje se samo odluka
o ponistenju, bez pripadnog zapisnika. Svi korisnici zainteresirani za postupak
jednostavne nabave bit ¢e pravovremeno obavijeSteni o objavi odluke.

(2) Odluka o odabiru kreirana u sustavu EOJN RH sadrzi one podatke koji su predvideni
od strane EOJN RH modul jednostavna nabava.

(3) Odluka o ponistenju kreirana u sustavu EOJN RH sadrzi one podatke koji su predvideni
od strane EOJN RH.

(4) Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.

14. DOKUMENTACIJA O NABAVI / POZIV NA DOSTAVU PONUDA

Clanak 26.

(1) Dokumentaciju o nabavi u postupku jednostavne nabave ¢ini Poziv na dostavu ponuda
i sve ostale informacije i dokumentacija koja se dostavlja gospodarskim subjektima ili
se javno objavljuje u postupku jednostavne nabave, a koja je potrebna za pripremu i
predaju ponuda. Pozivu na dostavu ponuda se obavezno prilaze troskovnik, a po potrebi
1 ostala dokumentacija (tehnicka specifikacija, prijedlog ugovora / okvirnog sporazuma
1 sli¢no).

(2) Dokumentacija o nabavi mora biti jasna, precizna, razumljiva i nedvojbena te izradena
na nac¢in da omoguci podnosenje usporedivih ponuda.

(3) Dokumentacija o nabavi mora omoguciti izracun cijena bez preuzimanja neuobicajenih
rizika 1 poduzimanja opseznih predradnji ponuditelja.

(4) Dokumentacija 0 nabavi mora se izraditi na hrvatskom jeziku i latini¢cnom pismu.

(5) Narucitelj moZe izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju o nabavi do isteka roka za dostavu
ponuda sukladno pravilima EOJN RH.

(6) Narucitelj ne smije od gospodarskog subjekta zahtijevati naknadu nikakvih troskova za
izradu i stavljanje na raspolaganje dokumentacije o nabavi, niti to postavljati kao uvjet
za preuzimanje dokumentacije.

(7) Gospodarski subjekt moze zahtijevati dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene u
vezi s dokumentacijom o nabavi tijekom roka za dostavu ponuda.

(8) Pod uvjetom da je zahtjev iz stavka 7. ovoga ¢lanka dostavljen pravodobno, naruitelj
je obvezan odgovor, dodatne informacije i objasnjenja bez odgode, a najkasnije tijekom
tre¢eg dana prije roka odredenog za dostavu ponuda, staviti na raspolaganje u modulu
jednostavna nabava u EOJN RH. Ako se u sluc¢aju zurne situacije propisno opravdane
od strane narucitelja koristi skraceni rok za dostavu ponuda, narucitelj je obvezan
odgovor, dodatne informacije i objasnjenja bez odgode, a najkasnije tijekom drugog
dana prije roka odredenog za dostavu ponuda, staviti na raspolaganje u modulu
jednostavna nabava u EOJN RH.



(9) Zahtjev iz stavka 8. ovoga ¢lanka je pravodoban ako je dostavljen najkasnije tijekom
petog dana prije roka odredenog za dostavu ponuda. U slu¢aju zurne situacije propisno
opravdane od strane narucitelja zahtjev iz stavka 8. ovog ¢lanka je pravodoban ako je
dostavljen najkasnije tijekom tre¢eg dana prije roka odredenog za dostavu ponuda.

15. KRITERIJ ZA KVALITATIVNI ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA

Clanak 27.
(1) Kriteriji za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta su:
- Osnove za isklju¢enje gospodarskog subjekta,
- Uyvjeti sposobnosti,
- Norme osiguranja kvalitete 1 norme upravljanja okoliSem.
(2) Na odredivanje kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta i nacin
dokazivanja primjenjuju se na odgovarajuci nac¢in odredbe ZJN 2016.

16. EUROPSKA JEDINSTVENA DOKUMENTACIJA O NABAVI (ESPD)

Clanak 28.

(1) Pozivom na dostavu ponuda naruéitelj moze odrediti da se nepostojanje situacije zbog
koje se gospodarski subjekt iskljucuje ili moze iskljuciti iz postupka jednostavne nabave
(osnove za iskljucenje) ili ispunjavanje trazenih kriterija za odabir gospodarskog
subjekta (dokazi sposobnosti) ili sukladnost gospodarskog subjekta s odredenim
normama preliminarno, u ponudi dokazuje Europskom jedinstvenom dokumentacijom
0 nabavi (European Single Procurement Document — dalje: ESPD).

(2) U slucaju iz stavka 1. ovog ¢lanka gospodarski subjekt dostavlja ESPD obrazac kreiran
u EOJN RH, na standardnom obrascu u ponudi, a javni narucitelj je mora prihvatiti.

(3) Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugog subjekta ili imenuje
podugovaratelja, obvezan je u ponudi dostaviti zasebni ESPD obrazac koji sadrzava
podatke iz stavka 1. ovoga ¢lanka za tog ili te subjekte.

(4) ESPD obrazac sadrzava i druge relevantne informacije koje zahtijeva narucitelj.

Clanak 29.

(1) Narucitelj moze u bilo kojem trenutku tijekom postupka nabave, ako je to potrebno za
pravilno provodenje postupka, provjeriti informacije navedene u ESPD obrascu kod
nadleznog tijela za vodenje sluzbene evidencije o tim podacima (npr. kaznena
evidencija) sukladno posebnom propisu i zatraziti izdavanje potvrde o tome, uvidom u
popratne dokumente ili dokaze koje ve¢ posjeduje, ili izravnim pristupom elektronickim
sredstvima komunikacije besplatnoj nacionalnoj bazi podataka na hrvatskom jeziku.

(2) Ako se ne moze obaviti provjera ili ishoditi potvrda sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka,
narucitel] moze od ponuditelja koji je podnio najpovoljniju ponudu zatraziti da u
primjerenom roku, ne kra¢em od pet dana, dostavi azurirane popratne dokumente, osim
ako ve¢ posjeduje te dokumente.



17. TROSKOVNIK, OPIS PREDMETA NABAVE, TEHNICKE SPECIFIKACIJE I
JAMSTVA

Clanak 30.

(1) Troskovnik se obavezno izraduje kao zaseban dokument te se prilaze kao sastavni dio
Poziva na dostavu ponuda. Troskovnik se izraduje i objavljuje u formatu koji
omogucava elektroni¢ko popunjavanje, primjerice Excel ili Word dokument. Upute za
popunjavanje troskovnika se obavezno navode u Poziva na dostavu ponuda.

(2) Opis predmeta nabave i tehnicke specifikacije se obvezno odreduju u Pozivu na dostavu
ponuda. Na definiranje opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija, te nacin
dokazivanja sukladnosti ponudenog proizvoda s opisom predmeta nabave i tehnickim
specifikacijama primjenjuju se na odgovaraju¢i na¢in odredbe vazeéeg Zakona o javnoj
nabavi (€lanci od 205. do 213. ZIN 2016).

(3) Narucitelj moze u Pozivu na dostavu ponuda traziti odgovaraju¢a jamstva. Pri tome
naruéitelj na odgovarajuci na¢in primjenjuje odredbe vazeceg Zakona o0 javnoj nabavi
(¢lanci od 214. do 217. ZJN 2016).

18. PODUGOVARANJE | OSLANJANJE NA SPOSOBNOST DRUGOG
GOSPODARSKOG SUBJEKTA

Clanak 31.

(1) Podugovaratelj je gospodarski subjekt koji za ugovaratelja isporucuje robu, pruza
usluge ili izvodi radove koji su neposredno povezani s predmetom nabave.

(2) Narucitelj ne smije zahtijevati od gospodarskih subjekata da dio ugovora o jednostavnoj
nabavi daju u podugovor ili da angaziraju odredene podugovaratelje niti ih u tome
ogranicavati, osim ako posebnim propisom ili medunarodnim sporazumom nije druk¢ije
odredeno.

(3) Na podugovaranje u postupcima jednostavne nabave prema ovom Pravilniku se na
odgovarajuc¢i nacin primjenjuju odredbe vaze¢eg Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 32.

(1) Gospodarski subjekt moze se u postupku jednostavne nabave radi dokazivanja
ispunjavanja ekonomske i financijske te tehnicke i stru¢ne osloniti na sposobnost drugih
subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova medusobnog odnosa.

(2) Na oslanjanje na sposobnost drugih subjekata prema ovom Pravilniku se na
odgovarajuc¢i na¢in primjenjuju odredbe vazeéeg Zakona o javnoj nabavi.

19. NACIN RACUNANJA ROKOVA U JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Clanak 33.
(1) Naruditelj je obvezan prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda posebno uzeti u
obzir sloZzenost predmeta nabave i vrijeme potrebno za izradu ponuda, poStujuci
minimalne rokove propisane odredbama ovoga Pravilnika.
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(2) Rokovi za dostavu ponuda odreduju se na nacin da se utvrdi to¢an datum i vrijeme do
kojeg se ponude mogu pravodobno dostaviti. Ponuda ili dijelovi ponude dostavljeni
nakon isteka roka za dostavu ponuda su zakasnjeli i narucitelj ih ne uzima u obzir.

(3) Rokovi u postupcima jednostavne nabave se racunaju na nacin propisan ¢lancima 57. i
58. Zakona o javnoj nabavi.

SKLAPANJE, IZVRSAVANJE I IZMJENE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ
NABAVI ILI NARUDZBENICE

Clanak 34.

(1) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili okvirni sporazum ili narudzbenica se, nakon provedbe
ogranic¢enog prikupljanja ponuda ili javnog prikupljanja ponuda, sklapa s odabranim
ponuditeljem u roku od 20 (dvadeset) dana od dana izvrsnosti odluke o odabiru.

(2) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenica se, nakon provedbe postupka izravnog
ugovaranja, sklapa u roku od 30 (trideset) dana od dana odobrenja Zahtjeva za nabavu
od strane Ravnatelja ili osobe koju on ovlasti.

(3) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi ili se izdaje
narudZbenica, koji moraju biti u skladu s uvjetima i zahtjevima odredenima u Pozivu na
dostavu ponuda i s odabranom ponudom.

(4) Ugovor o jednostavnoj nabavi se u pravilu sklapa za sloZenije predmete nabave,
predmete nabave vece vrijednosti, predmete nabave ¢ija realizacija traje duze vremena,
predmete nabave koji i nakon njihove realizacije 1 isporuke proizvode odredene pravne
ili ekonomske ucinke (jamstveni rok, naknade $tete, projektna dokumentacija po kojoj
se provode postupci nabave radova i slicno), predmete nabave koji su na bilo koji nacin
povezani s autorskim i drugim srodnim pravima i drugo.

(5) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenicu potpisuje Ravnatelj ili osoba koju on
ovlasti.

(6) Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenica moraju se izvr$avati u skladu s uvjetima
i zahtjevima iz Poziva na dostavu ponuda i odabranom ponudom.

(7) Nadlezni voditelj ili nositelj planiranja koji je podnio zahtjev za nabavu obvezan je
kontrolirati izvrSenje ugovora o jednostavnoj nabavi i izdanih narudzbenica.

(8) Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o jednostavnoj
nabavi, uz odredbe ovoga Pravilnika, na odgovaraju¢i nacin primjenjuju se odredbe
zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.

Clanak 35.
(1) Naruditelj smije izmijeniti ugovor o jednostavnoj nabavi tijekom njegova trajanja bez
provodenja novog postupka jednostavne nabave uz odgovarajucu primjenu ¢lanaka 314.
— 320. Zakona o javnoj nabavi.
(2) 1zmjene ugovora o jednostavnoj nabavi javni naruéitelj obvezan je objaviti u registru
ugovora u roku od 30 dana od dana izmjene ugovora.
(3) Neovisno o pravilima izmjene ugovora iz stavka 1. ovog ¢lanka, izmjena ugovora o

jednostavnoj nabavi nije dopustena ako bi rezultirala promjenom ugovorene cijene koja
bi:



a) za ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenicu kojoj je prethodio postupak
predviden za nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
(¢lanak 19. ovog Pravilnika), presla vrijednost ugovora ili narudzbenice iznad
15.000,00 eura bez PDV-a;

b) za ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenicu za robe i usluga kojoj je prethodio
postupak predviden za procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 eura a jednake ili
manje od 25.000,00 eura (¢lanak 20. ovog Pravilnika), presla vrijednost ugovora ili
narudZbenice iznad 25.000,00 eura bez PDV-a;

C) za ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudzbenicu za radove kojoj je prethodio
postupak predviden za procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura a jednake ili
manje od 45.000,00 (¢lanak 20. ovog Pravilnika), presla vrijednost ugovora ili
narudZbenice iznad 45.000,00 bez PDV-a;

d) u svakom slucaju bila jednaka ili ve¢a od praga za primjenu Zakona o javnoj nabavi,
odnosno jednaka ili ve¢a od 50.000,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, te jednaka
ili ve¢a od 100.000,00 bez PDV-a za radove.

21. ARHIVIRANJE DOKUMENTACIJE JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 36.

(1) Dokumentacija jednostavne nabave ¢uva se Cetiri godine od dana sklapanja ugovora o
jednostavnoj nabavi odnosno od izdavanja narudzbenice, osim ako nije osnovnim
ugovorom o financiranju drugacije propisano (npr. ugovor o sufinanciranju iz EU
fondova i sl.) ili nekim drugim provedbenim propisima.

22. OKVIRNI SPORAZUM
Clanak 37.

(1) Narucitelj moze, po prethodno provedenom postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 19.,
ili 20. ili 21. ovog Pravilnika, sklapati okvirne sporazume s jednim ili s vise
gospodarskih subjekata, svrha kojih je utvrditi uvjete po kojima se sklapaju ugovori ili
izdaju narudZbenice tijekom odredenog razdoblja, posebno u pogledu cijene i, prema
potrebi, predvidenih koli¢ina.

(2) Procijenjena vrijednost nabave kod okvirnog sporazuma se temelji na maksimalnoj
procijenjenoj vrijednosti bez PDV-a svih ugovora koji se predvidaju sklopiti na temelju
okvirnog sporazuma tijekom njegova trajanja.

(3) Okvirni sporazum iz stavka 1. ovoga ¢lanka Pravilnika moze se sklopiti za predmete
nabave Cija je procijenjena vrijednost nabave manja od iznosa iz Clanka 2. ovog
Pravilnika.

(4) Na postupak sklapanja okvirnog sporazuma i sklapanje ugovora na temelju okvirnog
sporazuma na odgovarajuci nacin se primjenjuju odredbe iz Zakona o javnoj nabavi i to
¢lanci od 146. do 153. ZIN 2016.



23. UVID U DOKUMENTACIJU POSTUPKA

Clanak 38.

(1) Nakon dostave odluke o odabiru ili poniStenju, na zahtjev ponuditelja zaprimljen
najkasnije dan prije isteka roka za prigovor, narucitelj je obvezan najkasnije idu¢i radni
dan do 16:00 sati omoguciti uvid u cjelokupnu dokumentaciju doti¢nog postupka putem
EOJN HR, ukljucujuéi zapisnike, dostavljene ponude, osim u one dokumente koji su
oznaceni tajnima te one dokumente koji sadrze podatke o mreznim i informacijskim
sustavima kojima se narucitelj sluzi u svom poslovanju ili u pruzanju svojih usluga,
informacije o mjerama za zastitu i sprjeavanje incidenata, sve sukladno propisima o
kibernetiCkoj sigurnosti, kao ni u one dijelove ponuda koji sadrze podatke Cije bi
otkrivanje moglo predstavljati prijetnju sa stajaliSta kiberneticke sigurnosti.

(2) Na zahtjev ponuditelja za uvid iz stavka 1. ovoga ¢lanka koji se ostvaruje u prostorijama
naruéitelja, zaprimljen najkasnije dan prije isteka roka na prigovor, javni narucitelj
obvezan je isti uvid omoguciti najkasnije iduc¢i radni dan do 16:00 sati.

24. PRAVNA ZASTITA

Clanak 39.

(1) Ponuditelju koji je sudjelovao u postupku jednostavne nabave Cija je procijenjena
vrijednost nabave veca od 15.000,00 eura dopusteno je podnijeti prigovor odgovornoj
osobi narucitelja na odluku o odabiru ili odluku o ponistenju.

(2) Gospodarski subjekt i/ili ponuditelj ima pravo podnijeti prigovor na sadrZaj
dokumentacije o nabavi ili sadrzaj izmjene dokumentacije o nabavi samo ukoliko je
najkasnije tijekom 5. dana od dana dostave ili javne objave dokumentacije o nabavi ili
izmjene dokumentacije o nabavi upozorio narucitelja na konkretnu nezakonitost putem
EOJN RH 1 ukoliko narucitelj predmetnu nezakonitost nije ispravio.

(3) Prigovor se u slu¢ajevima iz stavka 1. i 2. izjavljuje u roku od 5 dana od primitka ili
objave odluke o odabiru ili ponistenju.

(4) Pravo na prigovor ima gospodarski subjekt koji, radi zaStite svojih prava ili pravnih
interesa, smatra da mu je povrijedeno pravo, obveza ili pravni interes.

(5) U slucaju zurne situacije propisno opravdane od strane naruéitelja rok u kojemu je
gospodarski subjekt obvezan upozoriti narucitelja na konkretnu nezakonitost je
najkasnije tijekom 3. dana od dana dostave ili javne objave dokumentacije o nabavi ili
izmjene dokumentacije o nabavi.

(6) Odredbe o prigovoru se navode u Dokumentaciji 0 nabavi.

Clanak 40.
(1) Prigovor se dostavlja narucitelju elektronickim sredstvima komunikacije putem EOJN

RH. Ukoliko u konkretnom postupku jednostavne nabave dostava prigovora putem
EOJN RH nije omoguéena, prigovor se dostavlja elektronickim sredstvima
komunikacije putem e-maila navedenog u Dokumentaciji o nabavi.
(2) Prigovor koji nije dostavljen na na¢in propisan stavkom 1. ovoga ¢lanka odbacit ¢e se.
(3) Ako prigovor sadrzava takav nedostatak koji onemogucava postupanje po prigovoru
odnosno ako je prigovor nerazumljiv ili nepotpun, pozvat ¢e se podnositelja prigovora
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da u roku koji ne moze biti kra¢i od 2 (dva) dana otkloni nedostatak, uz upozorenje na
pravne posljedice ako to u odredenom roku ne ucini.

Clanak 41.
(1) Podnositelj prigovora moze odustati od prigovora sve do dostave odluke o prigovoru.

(2) Odustanak od prigovora ne moze se opozvati.
(3) Ako podnositelj prigovora odustane od prigovora, odgovorna osoba narucitelja ée
obustaviti postupak po prigovoru.

Clanak 42.
(1) Odgovorna osoba naruéitelja odlucuje o prigovoru u roku od 8 (osam) dana od dana

podnosenja prigovora. Odgovorna osoba narucitelja, u postupku po prigovoru, moze:
a) obustaviti postupak odluc¢ivanja o prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je
izjavio prigovor odustane od prigovora,

b) odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, u kojem nedostaci nisu
otklonjeni u za to odredenom roku te se po prigovoru ne moze postupiti, koji
nije podnesen na nacin propisan Dokumentacijom o nabavi,

c) odbiti prigovor kao neosnovan,
d) usvojiti prigovor.

(2) Ukoliko odgovorna osoba narucitelja usvoji prigovor, predmet se vraca na ponovno
postupanje stru¢nom povjerenstvu za jednostavnu nabavu, pri ¢emu je povjerenstvo
obvezno postupiti u skladu s usvojenim prigovorom.

(3) Odluka o prigovoru mora biti obrazloZena.

(4) Odluka o prigovoru dostavlja se objavom u EOJN-u ili na drugi nacin propisan
Dokumentacijom o nabavi.

(5) Podnosenje prigovora ne odgada sklapanje ugovora o nabavi ili izdavanje narudzbenice,
osim ako se ocijeni da bi nastavak mogao utjecati na zakonitost postupka ili uzrokovati
Stetu Narucitelju.

REGISTAR UGOVORA, OKVIRNIH SPORAZUMA | I1ZDANIH
NARUDZBENICA

Clanak 43.

(1) U registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma Narucitelja (u daljnjem tekstu:
Registar ugovora) evidentiraju se svi predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost
nabave jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura, a koji su navedeni u Planu nabave Narucitelja.

(2) Sluzba za nabavu i opée tehnicke poslove objavljuje registar ugovora i redovito ga
azurira.

(3) Registar ugovora i sve njegove kasnije promjene Naruditelj je obvezan objaviti u EOJN
RH.

(4) U slucaju jednostavne nabave, ako Narucitelj predmet nabave nabavlja putem
narudzbenica, u Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave, neovisno
o broju narudZbenica izdanih tijekom godine.



(5) Ako su za predmet jednostavne nabave, narudzbenice izdavane za vise gospodarskih
subjekata, u Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave za svakog
pojedinog gospodarskog subjekta, neovisno o broju narudzbenica izdanih tijekom
godine jednom gospodarskom subjektu.

(6) Narucitelj je obvezan voditi i pravodobno azurirati Registar ugovora u EOJN RH u
skladu s Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora i pripremi postupka javne
nabave.

26. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 44.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana nakon dana objave na oglasnoj plo¢i
Narucitelja, a primjenjuje se od 1. rujna 2026. godine.

(2) Pocetkom primjene ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA: 007-04/23-01/58, URBROJ: 2196-44-23-01, od 28.
prosinca 2023. godine,

(3) Postupci jednostavne nabave zapoceti do dana stupanja na snagu ovog Pravilnika zavrsit
¢e se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave koji je
stupio na snagu 1. sijecnja 2023. godine.

(4) Nakon stupanja na snagu Pravilnik ¢e se objaviti na web stranici Skole https://web-
arhiva.skole.hr/ss-markobabic-vu/index.html i u¢initi dostupnim u EOJN RH.

Predsjednik skolskog odbora
Damir Mikulié¢

Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave objavljen je na oglasnoj plo¢i Srednje
strukovne §kole Marko Babi¢ dana 2026. godine i stupa na snagu dana
2026. godine.

Ravnatelj
Suzana Bingulac Beretin, mag. educ. math. et inf.
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